


A. IDENTITAS PERUSAHAAN
	Nama Perusahaan
	

	Nomer Izin Usaha/ Perusahaan (Wajib)
	

	Alamat Perusahaan
	

	Jumlah cabang
	

	Jumlah pegawai
	….. orang



B. DESKRIPSI PERUSAHAAN
{ceritakan gambaran perusahaan dalam 500 kata, bisa meliputi sejarah, kondisi perusahaan, dan sebagainya}

C. GAMBARAN STRATEGI PERUSAHAAN
	Visi Perusahaan
	

	Misi Perusahaan
	

	Nilai yang dianut Perusahaan (Values)
	

	Motto Perusahaan
	



D. STRUKTUR ORGANISASI PERUSAHAAN
{gambarkan Struktur Organisasi Perusahaan}

[bookmark: _GoBack]Tabel pemetaan Jabatan organisasi
	Level dalam organisasi perusahaan/organisasi
	Detail berdasarkan Struktur

	Top
	Direktur utama,Direktur SDM, direktur TI (contoh)

	Middle
	Manajer TI, Manajer produksi(contoh)

	Low/Line
	


 
E. GAMBARAN PROSES DALAM PERUSAHAAN/ORGANISASI
	Jenis Proses
	uraian
	Deskripsi Proses

	Proses Inti
	· A
· B
· C
· D
· dsb

	· 

	Proses Pendukung
	· A
· B
· C
· D
· dsb
	· 




F. LAMPIRAN
Lampiran bisa berupa foto Dokumen SOP, Foto Perusahaan, Foto Struktur Organisasi dan sebagainya yang mendukung pemahaman terhadap perusahaan.
